Ogloszenie Nr 1 o naborze na wolne stanowisko urzednicze

w Centrum Uslug Wspélnych w Radomsku

Jednostka

Centrum Ustug Wspdlnych w Radomsku
ul. Sokola 4, 97-500 Radomsko

Oferowane stanowisko

referent ds. ksiggowosci

Ilo$¢ etatow

1

Wymagania zwigzane ze
stanowiskiem

1) udokumentowane co najmniej srednie wyksztatcenie,

2) minimum poétroczne do§wiadczenie na stanowisku o podobnym
charakterze,

3) znajomo$¢ programu "Finanse Vulcan", ewentualnie innego
programu ksiggowego,

4) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

5) znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych,

6) znajomo$¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug,

6) znajomos$¢ rozporzadzen do w.w. ustaw.

Zakres zadan wykonywanych na
stanowisku

1) prowadzenie rachunkowosci dochodéw i wydatkow zgodnie z
okreslonymi ustawa zasadami rachunkowosci polegajgcymi m.in.
na:

- sprawdzaniu dokumentow ksiegowych pod wzgledem
rachunkowym,

- sprawdzaniu kompletnosci i rzetelnosci otrzymanych dowodow
ksiegowych,

- dekretowaniu dokumentow ksiegowych, zgodnie z klasyfikacja
budzetowa i planem kont,

- biezace ksiggowanie operacji w systemie ksiegowym.

2) terminowe i zgodne z przepisami sporzadzanie sprawozdan
budzetowych i finansowych.

3) prowadzenie rejestrow VAT sprzedazy i zakupow oraz
sporzadzanie deklaracji.

Informacje o warunkach pracy na
stanowisku

Praca przy monitorze ekranowym wymagajaca doktadnosci i
systematycznosci, dobrej organizacji pracy, umiejetnosci pracy w
zespole.

Informacja o wskazniku
zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w

Centrum Ustug Wspoélnych w
Radomsku w miesigcu
poprzedzajacym datg publikacji
niniejszego ogloszenia.

4,88 %

Wymagane dokumenty

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) zawierajacy zgode na przetwarzanie danych
osobowych o tresci, ktorej wzdr zawiera zatacznik Nr 1,

3) kopie $wiadectw pracy,

4) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

5) kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,
6) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

7) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé¢ w
przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o




ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o
pracownikach samorzadowych,

8) oryginat kwestionariusza osobowego- zatacznik Nr 2,

9) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i
korzystania z petni praw publicznych.

Miejsce i termin sktadania
dokumentow

Centrum Ustug Wspdlnych, ul. Sokola 4, Radomsko, pok. nr 4 w
zamknietych kopertach w terminie do 5 czerwca 2023 r.

Informacje dodatkowe

Prosze o zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng stanowigca
zatacznik Nr 3

Data ogloszenia naboru

22 maja 2023 r.

Zastrzega si¢ prawo do nie rozstrzygniecia konkursu bez podania przyczyny.

Podpis Dyrektora




